
 

 

MODELLO DI RICHIESTA PER L’ACQUISIZIONE DI FOTO, VIDEO, 

MATERIALE MULTIMEDIALE E DATI PERSONALI 

da parte di enti terzi ed estranei all’Istituto Comprensivo  

ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003  

come modificato dal D.Lgs. 101/2018 

 

Alla cortese att.ne del Dirigente Scolastico 

Istituto Comprensivo “Carducci – Trezza” 

Via Carlo Santoro, 18 – Cava de’ Tirreni (SA) 

 

PREMESSA 

L’I.C. Carducci Trezza, nell’ambito delle proprie attività istituzionali, organizza periodicamente uscite 

didattiche, visite guidate e attività formative esterne ed interne, finalizzate all’arricchimento del percorso 

educativo e culturale degli studenti. 

Nel corso di tali attività può rendersi necessario, da parte di enti esterni coinvolti nell’organizzazione o nello 

svolgimento delle iniziative, procedere all’acquisizione di immagini, riprese video, altro materiale 

multimediale e/o dati personali relativi agli studenti minori. 

Considerata la particolare natura dei dati trattati e il contesto scolastico di riferimento, l’Istituto ritiene 

essenziale garantire che ogni trattamento di dati personali effettuato da soggetti terzi avvenga nel pieno 

rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali. 

Il presente modello di richiesta è pertanto finalizzato a: 

• Assicurare trasparenza e chiarezza nei rapporti tra l’Istituto e gli enti esterni; 

• Definire in modo esplicito ruoli, responsabilità e obblighi in capo al richiedente; 

• Garantire il rispetto della volontà espressa dagli studenti e/o dai genitori esercenti la responsabilità 

genitoriale; 

• Prevenire utilizzi impropri o non autorizzati di immagini e materiali multimediali. 

Restano ferme le autorizzazioni e le informative già rilasciate per le attività di comunicazione istituzionale 

dell’Istituto, incluse le pubblicazioni sui canali ufficiali della scuola, che non rientrano nell’ambito di 

applicazione del presente documento. 

 



 

RICHIESTA PRESENTATA DA 

 1) Ente giuridico   2) Persona fisica  3) Libero Professionista/Ditta Individuale 

Compilare una sola tra le sole sezioni indicate (1,2 o 3) 

 

1. Dati dell’Ente giuridico richiedente: 

Denominazione Ente: _____________________________ Sede legale: ______________________________ 

Codice Fiscale / P. IVA: _______________________ Rappresentante legale: _________________________ 

Email: ____________________________ PEC: ______________________ Telefono: _________________ 

 

2. Dati della persona fisica richiedente: 

Nome: _______________________ Cognome: ___________________ CF: _________________________ 

Data di nascita: ___/___/____ Luogo di nascita: ____________________ Provincia: ______ 

Email: ____________________________ PEC: ______________________ Telefono: _________________ 

 

3. Dati del Libero Professionista/Ditta Individuale richiedente: 

Nome: ________________________ Cognome: ___________________ CF: _________________________ 

Sede Legale: _______________________ Data di nascita: ___/___/____ Luogo di nascita: ______________ 

Provincia: ______ Email: ______________________ PEC: ___________________ Telefono: ___________ 

 

 

Dati del Referente scelto dall’Ente giuridico richiedente per la gestione dei dati personali (per i Liberi 

Professionisti/Ditte Individuali e persone fisiche l’identità del referente corrisponde necessariamente a 

quella del richiedente): 

Il richiedente individua il seguente soggetto quale referente interno e punto di contatto per tutti gli aspetti 

connessi al trattamento dei dati personali relativi alla presente attività.  

Nome e Cognome: ____________________________ Qualifica/Funzione: ___________________________ 

Contatto email: _______________________________________ Telefono: ___________________________ 

 

Oggetto e Finalità del Trattamento 

Con la presente richiesta il richiedente chiede autorizzazione ad acquisire fotografie, riprese video e/o 

materiale audiovisivo, nonché ulteriore materiale soggetto a garanzia di protezione dati nell’ambito delle 

attività didattiche organizzate dall’Istituto. 

 

Attività di riferimento: 

______________________________________________________________________________________; 



Data/periodo: 

______________________________________________________________________________________; 

Luogo: 

______________________________________________________________________________________; 

 

Finalità dichiarate del trattamento: 

☐ Documentazione dell’attività svolta 

☐ Attività divulgative istituzionali del richiedente 

☐ Produzione di materiali informativi o didattici 

☐ Altro (specificare): 

___________________________________________________________________________ 

È esclusa, in ogni e imprescindibile caso, qualsiasi finalità diversa da quelle sopra indicate. 

 

Ruoli e Responsabilità nel Trattamento dei Dati 

Il richiedente assume integralmente il ruolo di Titolare autonomo del trattamento, impegnandosi a: 

• Operare nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, trasparenza, minimizzazione e limitazione delle 

finalità (art. 5 GDPR); 

• Garantire che il trattamento avvenga solo previo consenso valido dei genitori/tutori ove richiesto; 

• Assicurare che ogni scelta individuale di diniego o revoca del consenso sia pienamente rispettata; 

• Adottare misure tecniche e organizzative adeguate a tutela dei dati personali (art. 32 GDPR); 

• Non diffondere né cedere il materiale a soggetti terzi non autorizzati dall’Istituto Comprensivo 

“Carducci-Trezza”; 

• Conservare i dati per un periodo limitato e proporzionato alle finalità dichiarate. 

Il richiedente fornisce propria informativa privacy all’Istituto Comprensivo, ai sensi dell’art.13 GDPR, prima 

dell’inizio delle attività affinché l’Istituto Comprensivo stesso possa condividerlo alle famiglie interessate.  

 

Impegni Specifici del Richiedente 

Il richiedente si impegna espressamente a: 

• Rimuovere, oscurare o modificare immagini e video su richiesta motivata dell’Istituto; 

• Procedere alla cancellazione dei dati personali in caso di revoca del consenso su segnalazione degli 

interessati; 

• Collaborare attivamente con l’Istituto in caso di esercizio dei diritti degli interessati (artt. 15–22 GDPR); 

• Notificare tempestivamente eventuali violazioni dei dati personali (data breach) secondo quanto previsto 

dagli artt. 33 e 34 GDPR. 

• Prendere atto, prima dell’inizio dell’attività, dell’elenco degli alunni per i quali i genitori hanno negato o 

revocato il consenso fotografico, comunicato dall’Istituto Comprensivo e garantirne il pieno risetto 

durante tutta la durata dell’attività stessa. 

 

Inadempimento e Responsabilità 



Il mancato rispetto degli obblighi e degli impegni assunti nel presente documento comporterà: 

• Revoca immediata dell'autorizzazione: L'Istituto si riserva il diritto di revocare con effetto immediato 

l'autorizzazione all'acquisizione e all'utilizzo del materiale multimediale. 

• Obbligo di manleva: Il richiedente si impegna a manlevare e tenere indenne l'Istituto Comprensivo da 

qualsiasi pretesa risarcitoria, sanzione amministrativa o costo legale derivante da un trattamento dei dati 

non conforme a quanto qui dichiarato o alla normativa vigente (GDPR e Codice Privacy). 

• Segnalazione alle Autorità: In caso di gravi violazioni o trattamenti illeciti, l'Istituto provvederà alla 

segnalazione presso l'Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personali. 

• Rimozione coattiva: Il richiedente sarà obbligato all'immediata rimozione o oscuramento di ogni 

materiale pubblicato in violazione degli impegni presi, ferma restando la responsabilità per il danno 

d'immagine arrecato all'Istituto o agli interessati.  

 

Esclusioni 

Sono espressamente escluse dal presente accordo: 

La condivisione, riutilizzo o ripubblicazione di materiali già presenti sui siti web istituzionali, canali social o 

piattaforme ufficiali dell’Istituto, in quanto tali contenuti sono già disciplinati da autorizzazioni interne e 

specifiche informative privacy. 

 

Riferimenti Normativi 

Il presente trattamento è disciplinato da: 

Regolamento (UE) 2016/679 – GDPR, D.Lgs. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. 101/2018, Linee guida 

del Garante per la Protezione dei Dati Personali, Normativa nazionale in materia di tutela dei minori. 

 

Titolare del trattamento: Istituto Comprensivo “Carducci – Trezza”, Via Carlo Santoro 18, 84013 Cava de’ 

Tirreni (SA). Dirigente Scolastico pro tempore: Dott.ssa Filomena Adinolfi. 

DPO/RPD: Ing. Raffaele Palladino, Studio sito in Corso Umberto I, 176 Cava de’ Tirreni (SA). 

privacy@studioingpalladino.it, raffaele.palladino@ordingsa.it 

 

Accettazione e Sottoscrizione 

Il presente documento costituisce condizione necessaria per l’autorizzazione allo svolgimento delle attività 

descritte. 

 

 Il richiedente dichiara di aver ricevuto, letto e compreso l'informativa sul trattamento dei dati personali 

rilasciata dall'I.C. "Carducci Trezza" ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), e di 

accettarne integralmente i contenuti. L’informativa sintetica è in fondo al presente modulo. 

 Il richiedente si impegna ad allegare alla presente richiesta un documento di identità in corso di validità. 

 

mailto:privacy@studioingpalladino.it
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Per il Richiedente 

 

Luogo e data: _____________________________ 

Firma del Richiedente: 

_________________________________________ 

Per il Referente interno nominato dal Richiedente 

 

Luogo e data: _____________________________ 

Firma del Referente:  

_________________________________________ 

 

Per l’Istituto Comprensivo “Carducci Trezza” 

 

Luogo e data: ___________________                                                Firma del Dirigente Scolastico: 

 

_____________________________________ 

 

 

_______________________________________________________________________________________ 

Informativa sintetica ai sensi dell'art. 13 del Reg. (UE) 2016/679 (GDPR): I dati personali indicati nel presente modulo sono raccolti e trattati 

dall'I.C. "Carducci Trezza", Via Carlo Santoro 18, Cava de' Tirreni (SA), in qualità di Titolare del trattamento, esclusivamente per le finalità connesse 

alla pratica cui il modulo si riferisce. Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini dell'esplicazione della pratica: il mancato conferimento impedisce 

di dar corso alla richiesta. I dati non saranno diffusi né ceduti a terzi, salvo quanto necessario all'espletamento della pratica stessa. L'interessato può 

esercitare i diritti di cui agli artt. 15-21 GDPR rivolgendosi al Titolare o al RPD: Ing. Raffaele Palladino — privacy@studioingpalladino.it. 

Informativa completa disponibile sul sito istituzionale: www.ic-carduccitrezza.edu.it — sezione Privacy. 


