
Al Collegio Docenti e Consiglio Istituto
Al DSGA/ personale ATA

Alla RSU/Organizzazioni sindacali
Al funzionario Ufficio Pubblica Istruzione

Al Comando Vigili
Sito Web

Atti
OGGETTO : PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ ANNO SCOLASTICO 2024/2025

scuola dell’Infanzia:
Accoglienza area esterna bambini neo iscritti con i genitori:9-10 Settembre
Inserimento bambini neo iscritti all’interno del plesso, senza genitori:11-12-13 Settembre
Inizio attività didattiche scuola dell’infanzia per tutti i bambini (4-5 anni) :13 Settembre
Termine attività scolastica Infanzia: 30 Giugno

scuola Primaria
Inizio attività didattiche scuola Primaria Classi prime: 11 Settembre (con accoglienza area esterna)
Inizio attività didattiche per tutte le classi della scuola Primaria: 12 Settembre
Termine attività scolastica: 7 Giugno (6 Giugno - venerdì)

scuola Secondaria di I grado
Inizio attività didattiche scuola Secondaria Classi Prime: 11 Settembre (classi prime ore 10.00)
Inizio attività didattiche per tutte le classi della scuola Secondaria: 12 Settembre

Termine attività scolastica Primaria e Secondaria: 7 Giugno (6 Giugno - venerdì)

FESTIVITÀ -SOSPENSIONI e CHIUSURA UFFICI:
1 Novembre: Tutti i Santi;
2 Novembre: Commemorazione dei defunti; (sabato)
8 Dicembre: Immacolata Concezione; (domenica)
dal 23 Dicembre 2024 a lunedì 06 Gennaio 2025 : sospensione attività didattiche per festività natalizie
3 e 4 Marzo 2025 : lunedì e martedì di Carnevale
dal 17 Aprile al 22 Aprile 2025 per le festività Pasquali;
23 Aprile e 24 Aprile sospensione attività didattiche delibera C.I. per anticipo lezioni
25 Aprile : Festa della Liberazione;
Dal 1 Maggio al 3 Maggio:Ponte Festa del Lavoro (come da calendario scolastico regionale);
2 Giugno: Festa nazionale della Repubblica.





SETTEMBRE 2024

DATA ORA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO SEDE

02 8.00 Presa di servizio
personale

- Segreteria

02 9:00-10:30 Collegio Dei Docenti 1. Benvenuto della Dirigente ai nuovi
Docenti e personale ATA;
2. Comunicazione individuazione
docenti collaboratori DS e nomina del
Segretario verbalizzante del Collegio
Docenti;
3. Comunicazione dello STAFF;
4. Determinazione aree FF.SS , criteri
di attribuzione dell’incarico, termini
per la presentazione delle domande (6
settembre);
5. Proposta Piano Annuale delle
attività;
6. Progetto accoglienza: ingresso
alunni neoiscritti;
7. Assegnazione docenti– classi/sezioni
8. Comunicazione Commissioni orario
e criteri;
9. Comunicazione allocazione classi
nelle aule e utilizzo spazi comuni;
10. Progetti di ampliamento dell’offerta
formativa: scadenza 27 Settembre;
11. Conferma NIV per revisione
R.A.V.; P.D.M. e rendicontazione
sociale;
12. Educazione Civica: illustrazione
progetto ai nuovi arrivati e proposte di
lavoro (LEGGE 20 agosto 2019, n. 92
e Nuove Linee Guida);
13. Piano di consolidamento degli
apprendimenti: comunicazione
modalità di recupero delle carenze
individuate;
14. Proposta adattamento calendario
scolastico 2024/25 ;
15. Comunicazioni del Dirigente.

ONLINE
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02
e

03

10:30/12.00

9.00/12.00

DIPARTIMENTI Infanzia, Primaria e Secondaria:
Accoglienza
1)Predisposizione “Progetto
Accoglienza” dettagli da svolgere in
classe/sezione nelle diverse
discipline o campi di esperienza
2) Prima pianificazione attività
Saluti di Natale (Open day), fine
anno, eventuali manifestazioni sul
territorio (suddivisione dei compiti
per classi/sezioni).
Primaria e Secondaria:
3) Piano recupero apprendimenti,
definizione modalità prove d’
ingresso.
4) Proposte uscite didattiche, visite
guidate, uscite sul territorio per
classi parallele
5) Predisposizione e revisione
quesiti prove scritte esame di stato e
griglie/rubriche di valutazione prove
scritte e colloquio esame di stato I
ciclo ( dipartimento Lingue).
6) Definizione dettagliata dei criteri
per l’ammissione/ non ammissione
alla classe successiva . Criteri per
l’ammissione all’esame di stato.
Criteri per la valutazione del
comportamento. (Secondaria)
Criteri per l’attribuzione della
LODE esame di stato I ciclo.
Revisione criteri attribuzione bonus
esame di stato I ciclo. Criteri di
valutazione dell’ ed. Civica esame di
stato I ciclo.
7) Educazione Civica: definizione
dell’ UDA relativa al primo e al
secondo quadrimestre e dei relativi
compiti autentici che i consigli di
classe dovranno valutare sulla base
della griglia di valutazione elaborata
dai dipartimenti.
8) progettazione didattica; attività
laboratoriali ultima ora;
progettazione contenuti Cambridge
(con successiva riunione con i
docenti esterni):definizione
contenuti specifici condividendo
tempistiche e argomenti con il
madrelingua esterno; creazione
curricolo verticale Cambridge ;

ONLINE

2



DIPARTIMENTO
INCLUSIONE
(LINK AL FILE

ORGANIZZATIVO)

Infanzia:
1) Condivisione Schede d’ingresso;
2) Progettazione azioni di continuità
verso il nido e la scuola primaria
3) Definizione/proposta UDA
trasversali di educazione civica.
4) Definizioni Comunicazione esiti
finali alle famiglie

I docenti di sostegno parteciperanno
ai dipartimenti secondo l’ordine e
l’attribuzione assegnati dai
coordinatori per l’inclusione dei tre
ordini di scuola.

Al termine del secondo dipartimento
si condivideranno le decisioni
assunte.

03 8.10./13.00 INFANZIA
Allestimento aule per

accoglienza

Tutti i docenti si recheranno presso i
plessi di assegnazione per
l’allestimento delle aule e la
predisposizione degli ambienti da
utilizzare per l’avvio delle attività

In presenza nei
plessi di
appartenenza

03 13.00/18.00 FORMAZIONE STEM E
MULTILINGUA

(B2-CLIL)

SECONDARIA ONLINE
Codici:
corsoB2;
corsoclil.

04
e
05

8.00/13:00 FORMAZIONE
ZSPACE

INFANZIA, PRIMARIA e
SECONDARIA
Percorsi di formazione sulla transizione
digitale

In presenza

06 9.30-13:30 FORMAZIONE STEM E
MULTILINGUA

(B2-CLIL)

SECONDARIA In presenza

06 08.10/13.10

9.00/12.00

INFANZIA
Allestimento aule per

accoglienza

PRIMARIA:
Allestimento aule
per accoglienza

Tutti i docenti si recheranno presso i
plessi di assegnazione per
l’allestimento delle aule e la
predisposizione degli ambienti da
utilizzare per l’avvio delle attività

Tutti i docenti (non impegnati nella
riunione Cambridge) si recheranno
presso i plessi di assegnazione per
l’allestimento delle aule e la
predisposizione degli ambienti

Nei plessi di
appartenenza

Nei plessi di
appartenenza
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Incontri genitori alunni
con disabilità

(primo ingresso)

Infanzia -San Lorenzo
V SEZ ore 8:20/8:50

Infanzia- Via Carillo
II SEZ ore 9:00/9:30

Infanzia via 24 Maggio
II SEZ ore 9:30/10:00

Primaria - San Lorenzo
1A SL ore 10:00/10:30

Secondaria- San Lorenzo
1C ore 10:30/11:00

È prevista la partecipazione dei
rispettivi consigli di
classe/interclasse/intersezione

In presenza
Sede S. Lorenzo

9 9.00/11.00
(docenti 8.10
12.10)

Giorno n.1-
Festa Accoglienza

Infanzia

Infanzia:bambini neo
iscritti di tutti i plessi (con
genitori)

Nelle aree
esterne dei
rispettivi plessi

09 9.00/11.00 Primaria e Secondaria Seminario territoriale per
accreditamento ERASMUS

09 11.00/14:00 FORMAZIONE STEM E
MULTILINGUA

(B2-CLIL)

SECONDARIA In presenza

10 8.30/12.10
(docenti 8.10
12.10)

Giorno n.2-Accoglienza
Infanzia

Infanzia:bambini neo
iscritti di tutti i plessi (con
genitori)divisi per gruppi

Nelle aree
esterne dei
rispettivi plessi

10 9.30-12:30 FORMAZIONE STEM E
MULTILINGUA

(B2-CLIL)

SECONDARIA In presenza

10 9.00 ATA INCONTRO PERSONALE ATA
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10 9.00/12.00 PRIMARIA:
Allestimento aule per

accoglienza

Tutti i docenti si recheranno
presso i plessi di assegnazione
per l’allestimento delle aule e
la predisposizione degli
ambienti

In presenza

10 12.30/14:00 Collegio dei docenti 1. Approvazione verbali precedenti;
2. Nomina Funzioni Strumentali;
3. Resoconto lavoro di progettazione
dei Dipartimenti;
4. Comunicazione avvio servizi
integrativi e attività in convenzione;
5. Termine per la presentazione dei
piani
Individualizzati/personalizzati:proposta
termine 29 Novembre;
6. Conferma CSS e adesione ai GSS;
7. Nomina docenti tutor docenti
neoimmessi e tutor tirocinanti (ove
necessario)
8. Orario ridotto fino al 27 settembre;
9. Scansione delle attività didattiche in
trimestre/quadrimestre;
10. Attività alternativa ora religione
cattolica;
11. Criteri e individuazione dei
coordinatori e segretari verbalizzanti
dei consigli di classe;
12. Adesione Scuola Attiva Kids e
Junior; Frutta e Latte nelle scuole e
progetti in linea con il PTOF;
13. Delibera Piano Annuale;
14. Progetto Ed. Civica;
15. Adesione PNRR Transizione
digitale-candidatura comunità pratiche;
16. Comunicazioni del Dirigente
scolastico.

In presenza

11 9.40/12.10
(Dalle 8.05 alle
9.30 le docenti

saranno
impegnate per il
passaggio di

testimone con la
primaria

.San Lorenzo e
via
Carillo/Canonic
o,via 24 Maggio
/Santa Maria del

Giorno n.1 Inserimento
nei plessi

(neo iscritti con ingressi
scaglionati)

Infanzia

Infanzia:bambini neo iscritti
di tutti i plessi (senza genitori)

Nei rispettivi
plessi
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Rifugio)

11 8:05/12.00

(orario
valevole solo
per il giorno
dell'accoglien

za)

Accoglienza Primaria

Plesso S.Lorenzo/Canonico

Plesso
S.Maria del Rifugio

Primaria: Accoglienza
Canonico/S.Lorenzo classi
prime

Accoglienza S.Maria del
Rifugio classe prima

Area giochi
San Lorenzo
(ore 8.05/9.30)
Giardino
(ore 8.05/8.30)

11 10.00/13.00
(orario

valevole solo
per il giorno
dell'accoglien

za)

Accoglienza Secondaria Secondaria San Lorenzo e
S.Maria al Rifugio:
Accoglienza classi prime

Nei rispettivi
plessi

12 8.00/13.00

8:05/12:40

Inizio attività didattiche

Inizio attività didattiche

Secondaria San Lorenzo e
S.Maria al Rifugio:tutte le
classi

Primaria San Lorenzo e
S.Maria al Rifugio:tutte le
classi

Nei rispettivi
plessi

12 8.10/12.10 Giorno n.2

Inserimento nei plessi
(neo iscritti con ingressi

scaglionati)
Infanzia

Infanzia:bambini neo iscritti
di tutti i plessi (senza genitori)

Nei rispettivi
plessi

13

13

8.10/12.10

9.30/12.10

Inizio attività didattiche
scuola

dell’INFANZIA

Giorno n.3

Inserimento nei plessi
(neo iscritti con ingressi

scaglionati)
Infanzia

Infanzia: tutte le sezioni
dell’infanzia, bambini di 4 e
5 anni

Infanzia:bambini neo iscritti
di tutti i plessi (senza genitori)

Nei rispettivi
plessi

Nei rispettivi
plessi

16 Inizio attività Strumento
Musicale Secondaria di I
grado

Le lezioni di strumento musicale fino
al 27 Settembre inizieranno alle ore

Pianoforte:
aula lab.
informatica/ aula
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Dalle ore 13.00
(fino al 27
settembre)

13.00

(Dal 30 Settembre saranno dalle ore
14.00)

magna
Violino: aula
3D violoncello:
aula 3F
clarinetto:
Primo piano aula
2C

17 15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE
PRIMARIA

Programmazione e organizzazione
periodo successivo;
predisposizione prove di ingresso

online

19 15:00/17:00 Primaria/Secondaria
Riunione Team
Cambridge Incontro con madrelingua esterno per

redigere curricolo verticale e raccordo
delle progettazioni e delle
tempistiche
Definizione del lavoro
propedeutico nella scuola
dell’infanzia
Organizzazione gruppi classe

online (dai
plessi) codice:
cambridge

OTTOBRE

DATA ORA ATTIVITÀ
ORDINE DEL GIORNO

SEDE

01 15.30/19.
30

PRIMARIA
PROGRAMMAZIONE

Revisione della programmazione
annuale/programmazione
didattico-educativa: analisi del contesto,
osservazioni e problematiche relative
alla classe; valutazione dei casi degli
alunni disabili/Bes e predisposizione
PEI/PDP;
progetti previsti dal P.T.O.F. cui la classe
intende aderire; analisi dei risultati delle
prove d'ingresso; progetto di
utilizzazione delle ore di compresenza
non espletate in supplenze o
potenziamento; eventuali uscite, visite
guidate, laboratori esterni, viaggi di
istruzione.

online
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2 l6.15-18.
15

INFANZIA
PROGRAMMAZIONE

(prima unità)

Programmazione e organizzazione
periodo successivo; predisposizione
della programmazione sul registro
elettronico; valutazione dei casi degli
alunni disabili/Bes e predisposizione
PEI/PDP;
eventuali uscite, laboratori
interni,teatri.

online

03 15.30-16.
30

NIV Insediamento online

Dal 7
al

giorno
11

Si veda
schema
allegato
Schemi
CDC
a.s.2024
/2025

SECONDARIA
Consigli di classe

1.Analisi situazione di partenza della
classe e casi specifici.
2.Analisi dei risultati delle prove
d’ingresso.
3.Valutazione dei casi degli alunni
disabili/Bes e predisposizione
PEI/PDP;
4.Definizione del piano
educativo-didattico annuale del
consiglio di classe con riferimento
a quanto stabilito nei dipartimenti
(attività laboratoriali ultime ore;
Cambridge, concorsi,ecc
5.Proposta visite culturali e viaggi
d’istruzione, partecipazioni a
manifestazioni sul territorio
6. Proposte di attività di recupero e
potenziamento.
7.Comunicazioni varie.

online

15 18.00-19.00 Dipartimento
Musica
riunione
anticipata
pianificazione
attività
Saluti di Natale

1. Pianificazione attività Saluti di
Natale, fine anno, eventuali
manifestazioni sul territorio,
partecipazione eventi OVTJ.
2. tutti i punti all’o.d.g. previsti per la
riunione dei Dipartimenti del 28
novembre.
Il capo Dipartimento parteciperà in data
28 novembre al momento di raccordo tra
i coordinatori di
dipartimento dei tre ordini di scuola
durante il quale sarà redatto un verbale
condiviso
I verbali stilati in sede di
dipartimento vanno inseriti su
registro elettronico (Argo) e su
Gsuite (cartella Drive condivisa)

online
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15 15.30-19.30
.

PRIMARIA
PROGRAMMAZIONE

Programmazione e organizzazione
periodo successivo; osservazioni e
problematiche relative alla classe
predisposizione della programmazione
sul registro
elettronico

online

17 16.00/17.30 NIV RAV/PDM/RENDICONTAZIONE online

24 16:15-19:15 Assemblea e
Elezioni

rappresentanti
genitori

Assemblea genitori: 16.15/17.00
1.Presentazione della scuola e del PTOF
2.Calendario degli incontri con i genitori
e modalità di ricevimento individuale
3.Regolamento d’istituto (per la parte
che interessa i genitori)
4.Modalità ed organizzazione
seggio e votazione
Elezioni: 17.00 /19.00
1.Costituzione del seggio e
votazione
2.Elezioni rappresentanti genitori nei
consigli di classe Ore
19:00/19:15
1.Chiusura Seggio
2.Scrutinio
3. Il materiale elettorale sarà
consegnato dal genitore presidente di
seggio in segreteria al termine delle
operazioni

Sedi di
appartenenza

25 16.30/17.30 Riunione GLI 1. Presentazione della struttura e
dell’organico per l’Inclusione;
2. Proposte di gestione delle criticità
relative agli alunni in ingresso nelle
classi prime e delle eventuali criticità
emerse negli alunni delle classi
successive alla prima;
3. Proposte operative per il Piano
dell’Inclusione 2024/25
4. Varie ed Eventuali

online

29 15.30-19.30 PRIMARIA
PROGRAMMAZIONE

Programmazione e organizzazione
periodo successivo; osservazioni e
problematiche relative alla classe

online
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NOVEMBRE

DATA ORA Attività ORDINE DEL GIORNO SEDE

12 15.30/19.
30

PRIMARIA
PROGRAMMAZIONE

Programmazione e organizzazione periodo
successivo (Verifiche bimestrali)

online

15 11.10/12.
30

INFANZIA (primo
Open Day)

Evento autunnale
“Dall’oliva all’olio”

Nei
rispettiv
i plessi

21 16.15-19.
15

Primaria

PRIMARIA:
C. Interclasse

e
Incontro con le famiglie

ONLINE

Dalle 16.15/17.00 Solo docenti
1.Progettazione didattica del Consiglio di
interclasse/intersezione; confronto delle
strategie e interventi;
2.Proposte di attività di collaborazione
scuola/famiglia
3.Uscite, visite didattiche, manifestazioni
4.Pianificazione saggio di Natale.
Ore 17.00-17.45 Con ingresso
rappresentanti genitori
Ingresso genitori rappresentanti di classe
neo eletti.
1.Informazione sugli impegni dei genitori
eletti quali rappresentanti dei Consigli di
interclasse/intersezione
2.Presentazione delle attività del Consiglio
di interclasse/intersezione 3.Proposte di
attività di collaborazione scuola/famiglia
4.Uscite, visite didattiche, manifestazioni
Ore 17.45/19.15 Incontro scuola-famiglia
Informazioni andamento scolastico

Gli insegnanti coordinatori di classe
saranno disponibili per colloqui con i
genitori, previo appuntamento. in modalità
“a distanza”. Gli insegnanti in servizio su
diverse classi si alterneranno su ciascuna
classe di appartenenza.

online
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22 16.15-19.15
Infanzia

INFANZIA:
C.Intersezione e

Incontro
Scuola Famiglia
IN PRESENZA

Dalle 16.15/17.00 Solo docenti
1.Progettazione didattica del Consiglio di
interclasse/intersezione; confronto delle
strategie e interventi;
2.Stesura dei PEI e PDP (consegna dei
documenti entro il 29/11/2024);
3.Proposte di attività di collaborazione
scuola/famiglia
4.Uscite, visite didattiche, manifestazioni
5.Pianificazione saggio di Natale.
Ore 17.00-17.45
Con ingresso rappresentanti genitori
Ingresso genitori rappresentanti di classe
neo eletti.
1.Informazione sugli impegni dei genitori
eletti quali rappresentanti dei Consigli di
interclasse/intersezione
2.Presentazione delle attività del
Consiglio di interclasse/intersezione
3.Proposte di attività di collaborazione
scuola/famiglia
4.Uscite, visite didattiche, manifestazioni

Ore 17.45/19.15
Incontro scuola-famiglia
Inoltre le insegnanti saranno disponibili per
colloqui con i genitori, previo appuntamento
, con prenotazione

In
presenza

26 15.30/19.30 PROGRAMMAZIONE
PRIMARIA

+
Incontro con i genitori

S. Lorenzo
IN PRESENZA

LINK AL FILE
ORGANIZZATIVO

Programmazione e organizzazione
periodo successivo.
1.Andamento didattico e disciplinare
della classe.
2.Stesura dei PEI e PDP (consegna dei
documenti entro il 29/11/2024); 3.Verifica
del lavoro svolto; attivazione di attività di
recupero ed integrazione
4.Casi particolari e strategie di intervento.

IN
PRESEN
ZA

28 15.00/17.0
0

NIV RAV/PDM/RENDICONTAZIONE online

28 17.00/18.3
0

DIPARTIMENTI 1.Verifica ed eventuale modifica
progettazione didattica per classi/sezioni
parallele
2.Proposte per aggiornamento PTOF
3.Progettazione dei compiti di
realtà/autentici per lo sviluppo delle
competenze sia per il I che per il II
quadrimestre, anche per la disciplina
trasversale di educazione civica (se non
definite precedentemente)

online
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DIPARTIMENTO
INCLUSIONE
(LINK AL FILE

ORGANIZZATIVO)

4.Programmazione prove comuni in
modalità digitale e definizione delle
tempistiche.
5. Revisione tipologie prove esami di
stato
6.Predisposizione/revisione
griglie/rubriche di valutazione prove
scritte e colloquio esame di stato I ciclo.
7. Analisi delle criticità relative
all’insegnamento della disciplina e alle
metodologie e possibili piste di
miglioramento I docenti di sostegno
parteciperanno ai dipartimenti secondo
l’ordine e l’attribuzione assegnati dai
coordinatori per l’inclusione dei tre ordini
di scuola.
I docenti di sostegno parteciperanno ai
dipartimenti secondo l’ordine e
l’attribuzione assegnati dai coordinatori
per l’inclusione dei tre ordini di scuola.

Al termine del secondo dipartimento si
condivideranno le decisioni assunte.

Dal 18 al
22

Si veda
schema
allegato
Schemi
CDC

a.s.2024/2
025

SECONDARIA
Consigli di classe con

Rappresentanti genitori
neo eletti

Programmazione e verifica Bimestrale:

a. solo INCONTRO docenti 40 min.
1)Analisi situazione di partenza e verifica
assenze (eventuale segnalazione mancato
assolvimento obbligo );
2)Stesura dei PEI e PDP (consegna entro
il 29/11/2024);
3)Andamento didattico disciplinare della
classe stessa
b. con genitori (20 min.)
1.Insediamento
2.Illustrazione ai genitori delle scelte
pedagogico - didattiche e registrazione di
eventuali proposte
3.Proposte di attività di collaborazione
scuola/famiglia
4.Attività extracurricolari : Visite guidate
e adesione a progetti.
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DICEMBRE

DATA ORA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO SEDE

2 16.30/18.30 PROGRAMMAZIONE
INFANZIA

Programmazione organizzazione
periodo successivo;
(seconda unità di apprendimento)
compilazione verifica periodo
precedente;
pianificazione attività da realizzare in
occasione dell’open day

online

10 15.30/19.30 PRIMARIA

PROGRAMMAZIONE

Programmazione e organizzazione periodo
successivo; osservazioni e problematiche
relative alla classe; pianificazione attività da
realizzare in occasione dell’open day.

online

12 15.30/17.00 NIV RAV/PDM/RENDICONTAZIONE
Controllo coerenza documenti

online

dal 3 al 5 SECONDARIA
Incontro
Scuola/Famiglia

Incontro Scuola/Famiglia :
Illustrare, ai genitori, situazione di partenza,
interventi messi in atto per potenziare,
consolidare o recuperare le abilità di base
suggerimento per consiglio orientativo (classi
terze)
Ulteriori colloqui con i genitori saranno
possibili, previo appuntamento da richiedere
mediante il Registro Argo.
Il docente Coordinatore presenzierà l’incontro,
affiancato dagli altri docenti secondo
opportuna rotazione, che sarà comunicata
tramite avviso nei giorni precedenti.

PRESENZA

SCHEMA INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA SECONDARIA DICEMBRE

DATA CORSO CLASSE ORA SEDE

3 A B C F G 1ª 15.00-17.00 PRESEN
ZA
Sede S.
Lorenz
o

4 A B C F G 2ª 15.00-17.00

5 A B C D F G 3ª 15.00-17.00

I genitori si prenoteranno tramite il registro elettronico Argo, secondo spazi orari uguali per tutti.

18
19
20

orario da
definire 2h

Da confermare Primaria Saluti Natale

13



18 orario da
definire 2h

Da confermare Secondaria Saluti di Natale
Musica - Strumento Musicale

da definire

19 orario da
definire 2h

Da confermare Secondaria Saluti di Natale
Strumento Musicale

da definire

19 18.00/19.30 Da confermare COLLEGIO DOCENTI
Seguirà convocazione

online

16 orario da
definire

10.00/11.30

Da confermare Infanzia Saluti Natale
via Carillo

17 orario da
definire

10.00/11.30

Da confermare Infanzia Saluti Natale
via XXIV Maggio

18 orario da
definire

Da confermare Infanzia Saluti Natale
San Lorenzo

20 Proposta
17.00/18.00

Infanzia
(secondo open day)

“Cantiamo il Natale”
(Con orchestra)

Bambini
uscenti dei
3 plessi
Piazza
Duomo

14



GENNAIO

DATA ORA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO SEDE

07 15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE
PRIMARIA Programmazione e organizzazione

periodo successivo; osservazioni e
problematiche relative alla classe;
predisposizione della programmazione
sul registro elettronico e avvio delle
verifiche quadrimestrali.

Gli insegnanti della primaria,durante
l’orario di programmazione, saranno
disponibili per colloqui con i genitori,
previo appuntamento. in modalità “a
distanza”o in caso di necessità, in presenza.

ONLINE

14/15 11.10/12.10 Incontri continuità Accoglienza genitori dei diversi nidi per
informativa/Continuità
eventuali iscrizioni A.S.2025/26
con il Nido (da
concordare)

Nei Plessi

16 15.00-19.30 OPEN DAY OPEN DAY Istituto tutti gli ordini di
scuola

S.Lorenzo

online

21
15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE

PRIMARIA

Programmazione e organizzazione periodo
successivo; predisposizione della
programmazione verifiche e valutazione
quadrimestrali .

Gli insegnanti della primaria,durante
l’orario di programmazione, saranno
disponibili per colloqui con i genitori,
previo appuntamento. in modalità “a
distanza” o in caso di necessità, in presenza.

online

15



dal 28
gennaio
al 31
gennaio

Si veda
schema
allegato
Schemi
CDC

a.s.2024/20
25

SECONDARIA Consigli di classe
SCRUTINI 1°QUADRIMESTRE

1. Analisi dell’andamento della classe e
dei singoli alunni

2. Verifica delle strategie
attuate e degli interventi effettuati

3. Eventuali adeguamenti dei percorsi
individualizzati e personalizzati
4. Scrutinio 1° quadrimestre
5. Consiglio orientativo per le terze

secondaria
6. Comunicazioni varie

IN
PRESENZA

FEBBRAIO

DATA ORA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO SEDE

04 15.30/19.30 PROGRAMMAZIONE
PRIMARIA

SCRUTINI
1°QUADRIMESTRE

Programmazione organizzazione
periodo successivo; Scrutinio del 1°
quadrimestre

In presenza

6 16.30-18.30 PROGRAMMAZIONE
INFANZIA

(terza unità di apprendimento)
Compilazione scheda di

verifica periodo precedente;
Compilazione schede
“COMPETENZE
ACQUISITE - I PERIODO”

Programmazione e organizzazione
periodo successivo

online
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13 16.15-19.15 PRIMARIA:
C.Interclasse

+
Incontro Scuola-famiglia

online

16.15/17.00 Solo Docenti
1.Analisi dell'andamento della
classe e dei singoli alunni;
2.Verifica delle strategie attuate e
degli interventi 3.Eventuali
adeguamenti dei Percorsi
individualizzati e personalizzati
17.00/17.45 Con i rappresentanti
di genitori:
1.Andamento didattico disciplinare
della classe. 2.Illustrare la
situazione di partenza e gli
interventi messi in atto.
Ore 17.45/19.15
Incontro Scuola-famiglia
Informazioni Andamento Scolastico

Gli insegnanti coordinatori di classe
saranno disponibili per colloqui con i
genitori, previo appuntamento. in
modalità “a distanza”. Gli insegnanti
in servizio su diverse classi si
alterneranno su ciascuna classe di
appartenenza.

ONLINE

18 15.30/19.30 PROGRAMMAZIONE
primaria + Incontro
Scuola-famiglia
IN PRESENZA

LINK ORGANIZZATIVO

Programmazione e organizzazione
periodo successivo

IN
PRESENZ

A

11 18.00/19.00 Dipartimento Musica
riunione anticipata
Pianificazione Saggi di fine
anno

1) Pianificazione saggi di fine anno,
eventuali manifestazioni sul territorio,
partecipazione eventi OVTJ.
2) tutti i punti all’o.d.g. previsti per la
riunione dei Dipartimenti del 15
Aprile
Il capo Dipartimento parteciperà in
data 15 Aprile al momento di
raccordo tra i coordinatori di
dipartimento dei tre ordini di scuola
durante il quale sarà redatto un
verbale condiviso.
I verbali stilati in sede di
dipartimento vanno inseriti su
registro elettronico (Argo) e su
Gsuite (cartella Drive condivisa).

online
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MARZO

DATA ORA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO SEDE

5 15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE

PRIMARIA

Programmazione e organizzazione
periodo successivo

online

6 15.30-16.30 NIV RAV e controllo coerenza dei
documenti

online

18 15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE

PRIMARIA

Programmazione e organizzazione
periodo successivo; (Verifiche
bimestrali)

online.

APRILE

DATA ORA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO SEDE

Calendar
io da
definire

INVALSI
Secondaria

Prova di italiano, matematica e inglese
(seguirà calendario)

Aula
informatica

01 15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE
PRIMARIA

Programmazione e organizzazione
periodo successivo;

online

3 17.00/18.00

PROGRAMMAZIONE
INFANZIA

Programmazione e organizzazione
periodo successivo;compilazione scheda
di verifica periodo precedente;
pianificazione manifestazione sul
territorio e saggio fine anno.

14 16.30-17.30

Riunione GLI O.D.G.:
1.Stesura Piano Annuale per
l’Inclusione(P.I.);
2.Focus/confronto sulle strategie e sulle
metodologie didattiche da adottare nelle
classi con alunni disabili/BES

18



15

17.00/18.00

DIPARTIMENTI

DIPARTIMENTO

INCLUSIONE
(LINK ORGANIZZATIVO)

1.Verifica dei risultati per classi/sezioni
parallele delle prove comuni e proposte
di miglioramento;
2.Confronto dei percorsi didattici in atto,
discussioni e riflessioni sulla risposta
delle classi/sezioni; individuazione
condivisa, di interventi compensativi,
strategie e modalità di
verifica;armonizzazione della
valutazione con le competenze da
certificare;
3.Adozione libri di testo anno scolastico
2025/26:proposte
4.Attività di formazione: individuazione
ambiti di interesse e aree che necessitano
di miglioramento. (L’adozione dei libri
di testo deve privilegiare la coerenza dei
testi per il PTOF dunque favorire
l'uniformità delle scelte
didattiche-metodologiche e la
condivisione).

I docenti di sostegno parteciperanno ai
dipartimenti secondo l’ordine e
l’attribuzione assegnati dai coordinatori
per l’inclusione dei tre ordini di scuola.

Al termine del secondo dipartimento si
condivideranno le decisioni assunte.

online

15 15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE

PRIMARIA

Programmazione organizzazione periodo
successivo;

Dal 7 aprile
al giorno 11
aprile

Si veda
schema
allegato
Schemi
CDC

a.s.2024/202
5

SECONDARIA

Consigli di Classe

solo docenti(40 minuti)
1.Andamento didattico e disciplinare della
classe.
2.Monitoraggio assenze ed eventuale
segnalazione mancato assolvimento
dell'obbligo.
3.Verifica Delle Ipotesi Di lavoro dei mesi
precedenti.
4.Monitoraggio delle situazioni
problematiche,verifica degli interventi di
recupero effettuati.
5.Programmazione e organizzazione
periodo successivo.
6.Verifica Della Ricaduta Delle Attività

progettuali.
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7.Proposte Adozioni/conferma libri di testo
anno scolastico 2025/26 (l'adozione dei
libri di testo deve privilegiare la coerenza
dei testi con il PTOF e dunque favorire
l'uniformità delle scelte
didattiche-metodologiche la condivisione).
Con i Genitori (20 minuti).
1. Andamento didattico disciplinare della
classe.
2.Libri di testo anno scolastico 2025/26.

29 15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE
PRIMARIA

Programmazione e organizzazione periodo
successivo; programmazione di attività di
simulazione prove INVALSI italiano,
matematica (classi II e V), inglese (classe
V); modalità di somministrazione PROVE
INVALSI.

online
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MAGGIO

DATA ORA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO SEDE

6 16.15-19.15
Infanzia

INFANZIA
Intersezione

e
Incontro con le
famiglie

16.15/17.00 Solo docenti
1. Andamento didattico e
disciplinare delle sezioni.
2. Verifica delle ipotesi di lavoro
nei mesi precedenti.
3.Monitoraggio delle situazioni
problematiche, verifica degli
interventi di recupero effettuati.
4.Progettazione e organizzazione
periodo successivo.

17.00/17.45 Con i rappresentanti
1. Andamento didattico e disciplinare
della classe
2.Progetto di fine anno
3. Comunicazioni varie.

Ore 17.45/19.15
Incontro scuola-famiglia
INFANZIA Le insegnanti saranno
disponibili per colloqui con i genitori,
previo appuntamento

In presenza

8 16.15-19.15 PRIMARIA
Interclasse

e
Incontro con le

famiglie
ONLINE

16.15/17.00 Solo docenti
1. Andamento didattico e
disciplinare delle classi
2 .Monitoraggio assenze ed eventuale
segnalazione mancato assolvimento
obbligo scolastico .
3. Verifica delle ipotesi di lavoro
nei mesi precedenti.
4 Monitoraggio delle situazioni
problematiche, verifica degli
interventi di recupero effettuati.
5.Progettazione e organizzazione
periodo successivo.
6. Esame dei risultati delle prove
oggettive di verifica d’Istituto.
7. Proposte di adozione e/o conferma
libri di testo a.s. 2025/26 .
L’adozione deve privilegiare la
coerenza dei testi con il PTOF e
dunque favorire

online
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l’uniformità delle scelte
didattico-metodologiche e la
condivisione. 17.00/17.45 Con i
rappresentanti
1. Andamento didattico e disciplinare
della classe
2.Progetto di fine anno
3.Libri di testo a.s. 2025/26
4. Comunicazioni varie.

INFORMAZIONE famiglie
PRIMARIA Ore 17.45/19.15
Incontro scuola-famiglia
Informazioni andamento scolastico

Gli insegnanti coordinatori di classe
saranno disponibili per colloqui con i
genitori, previo appuntamento. in
eventualmente anche in modalità “a
distanza”. Gli insegnanti in servizio su
diverse classi si alterneranno su ciascuna
classe di appartenenza.

Calenda
rio da
definire

Calenda
rio da
definire

Orario
antimeridia
no

Orario
antimeridia
no

INVALSI
classi V -II Primaria ed

eventuali classi
campione

INVALSI
Secondaria
Sessione suppletiva

Classi NON
Campione

Prova di Inglese (cartacea), Italiano
(cartacea), Matematica (cartacea),
Lettura (solo per eventuali classi
campione)

Prove di italiano, matematica e inglese
(seguirà calendario)

Classe di
appartenenza

Aula
informatica

13 15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE
PRIMARIA +

Incontro con le
famiglie

IN PRESENZA
LINK ORGANIZZATIVO

Programmazione e organizzazione
periodo successivo;
Predisposizione verifiche finali

IN
PRESENZA

15 Collegio dei docenti Seguirà convocazione

27 15.30-19.30 PROGRAMMAZIONE
PRIMARIA

1.Verifica della programmazione didattica
2.Verifica degli interventi individualizzati
/personalizzati.

3.Valutazione dell’andamento didattico
e disciplinare degli alunni.

4.Verifica della situazione didattico –
disciplinare.

5.Monitoraggio dei progetti realizzati

online
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dal 28 al
30 aprile

si veda
schema
successivo

SECONDARIA

Incontri
scuola/famiglia

Il docente Coordinatore presenzierà
l’incontro, affiancato dagli altri
docenti secondo opportuna rotazione,
che sarà comunicata tramite avviso nei
giorni precedenti.

Ulteriori colloqui con i genitori saranno

In presenza

23 al 30
Maggio
2024

da definire
Dipartimento

11/2

da confermare SECONDARIA
SAGGIO MUSICA

da definire
Dipartimento

11/2

23 al 30
Maggio
2024

da definire
Dipartimento

11/2

da confermare SECONDARIA
SAGGIO STRUMENTO
MUSICALE
CLARINETTO

da definire
Dipartimento

11/2

23 al 30
Maggio
2024

da definire
Dipartimento

11/2

da confermare SECONDARIA
SAGGIO STRUMENTO
MUSICALE
PIANOFORTE

da definire
Dipartimento

11/2

23 al 30
Maggio
2024

da definire
Dipartimento

11/2

da confermare SECONDARIA
SAGGIO STRUMENTO
MUSICALE
VIOLINO E VIOLONCELLO

da definire
Dipartimento

11/2

23

SCHEMA INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA SECONDARIA APRILE/MAGGIO

CORSO CLASSE ORA SEDE

28
APRILE

A B C D F
G

3ª DALLE 15.00 ALLE 17.00 In presenza
Sede S.
Lorenzo

29
APRILE

A B C D F
G

2ª DALLE 15.00 ALLE 17.00

30
APRILE

A B C D F G 1ª DALLE 15.00 ALLE 17.00

Il coordinatore di classe comunicherà ai rappresentanti dei genitori gli orari dei vari colloqui, avendo cura di
dedicare gli stessi tempi a tutti i genitori che potranno intervenire.



24

GIUGNO

DATA ORA ATTIVITÀ ORDINE DEL GIORNO SEDE

Dal
giorno
6 al 9
Giugno
2024

Si veda
schema allegato
Schemi CDC
a.s.2024/2025

SECONDARIA
Scrutinio finale

Operazioni di scrutinio del II
quadrimestre

In presenza

4 Da definire Da confermare Saluto finale
PRIMARIA SAN LORENZO

5 Da definire Da confermare Saluto finale
PRIMARIA S. MARIA DEL RIFUGIO

5 9:30/11:00 Da confermare Saluto Finale Infanzia via 24 Maggio

9 9:30/11:00 Da confermare Saluto Finale Infanzia via Carillo

11 9:30/11:00 Da confermare Saluto Finale Infanzia San Lorenzo

10 Prime:8:30/9.30
Seconde:9.30/10.30
Terze:10.30/11.30
Quarte:11.3 0/12.30
Quinte:12.30/12.30

PRIMARIA

Scrutinio finale

1.Operazioni di scrutinio del II
quadrimestre:

In presenza

10/11
Affissione
tabelloni
Scrutini finali

19 16:00/18:00 INFANZIA Compilazione
schede competenze
acquisite II periodo-Valutazione finale

online

ESAMI SECONDARIA

GIORNO ORA ATTIVITÀ

Mart. 10 12.30-13.30 Riunione preliminare esami

Merc. 11 8.30 Prova scritta Lingue

https://docs.google.com/document/u/0/d/1GVTm260w9X1ioE1VnV7drB5NGrLibGM0HnJ2f-XxC0o/edit
https://docs.google.com/document/u/0/d/1GVTm260w9X1ioE1VnV7drB5NGrLibGM0HnJ2f-XxC0o/edit
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Giov. 12 8.30 Prova scritta di Matematica

Ven. 13 8.30 Prova scritta di Italiano

Sab.14 8:00 - 10:30 Correzione Collegiale prove scritte

Lun. 16 8. 00
a seguire

Colloqui Orali 3G
scrutinio sottocommissione

Mart. 17 8. 00
a seguire

Colloqui Orali 3F
scrutinio sottocommissione

Merc. 18 8. 00
a seguire

Colloqui Orali 3D
scrutinio sottocommissione

Giov. 19 8. 00
a seguire

Colloqui Orali 3C
scrutinio sottocommissione

Ven. 20 8. 00
a seguire

Colloqui Orali 3B
scrutinio sottocommissione

Lun.23
8. 00

a seguire
Colloqui Orali 3A
scrutinio sottocommissione

Mart.24
9.00-10.30

Ratifica finale esami-riunione plenaria commissione

Merc. 25
10.30

Collegio docenti



CONTEGGIO ATTIVITA’ FUNZIONALI INSEGNAMENTO A CARATTERE COLLEGIALE ART.29

SCUOLA SECONDARIA
ATTIVITÀ COLLEGIALI (ART. 29, COMMA 3, LETT. “A” DEL CCNL 2006/09 - FINO A 40 ORE)

ATTIVITÀ’ DATA/ORE TOTALE ORE

Collegio docenti 2 SETTEMBRE: 1h + 30’
10 SETTEMBRE: 1h
19 DICEMBRE: 1h + 30’
15 MAGGIO: 2h
25 GIUGNO: 2h

8 h

Dipartimenti 2 SETTEMBRE: 3h
3 SETTEMBRE: 3h
28 NOVEMBRE 1h + 30’
15 APRILE: 1h

8h + 30’

Incontri

scuola/famiglia

Secondaria
DICEMBRE 2024 :2 h PER CLASSE
APRILE/MAGGIO 2025:2h PER CLASSE

4h PER QUADRIMESTRE - TOTALE 8 ORE

GLI
24 OTTOBRE 1h
10 APRILE 1h

2h

GLO Da definire
40’ (20’+20’) per ciascun alunno (7 alunni in
totale)

TOT.ORE
26 h e 30 minuti + GLO

SCUOLA SECONDARIA
ATTIVITÀ COLLEGIALI (ART. 29, COMMA 3, LETT. “B” DEL CCNL 2006/09 - FINO A 40 ORE)

ATTIVITÀ DATA/ORE TOTALE ORE

Consigli di classe OTTOBRE: 1h PER CLASSE
NOVEMBRE: 1h PER CLASSE
APRILE: 1h PER CLASSE

3h PER CLASSE

LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI E DEGLI ESAMI RIENTRANO NELLE ATTIVITÀ’ PREVISTE ALLA
LETTERA “C” DEL COMMA 3 DELL’ART. 29 E QUINDI NON SONO COMPUTABILI NELLE 40 ORE

26

SCUOLA PRIMARIA
ATTIVITÀ COLLEGIALI (ART. 29, COMMA 3, LETT. “A ” DEL CCNL 2006/09 - FINO A 40 ORE)
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ATTIVITÀ DATA/ORE
TOTALE ORE

Collegio docenti 2 SETTEMBRE: 1h + 30’
10 SETTEMBRE: 1h
19 DICEMBRE: 1h + 30’
15 MAGGIO: 2h
25 GIUGNO: 2h

8 h

Dipartimenti 2 SETTEMBRE: 1h+30
3 SETTEMBRE: 3h
28 NOVEMBRE 1h + 30’
15 APRILE: 1h

7h

ASSEMBLEA GENITORI
20 OTTOBRE : 16:15/17:00 45 m

Incontri scuola-famiglia 21 NOVEMBRE: 17:45/19:15 1h e 30 m
13 FEBBRAIO: 17:45/19:15 1h e 30 m
8 MAGGIO: 17:45/19:15 1h e 30

4 h e 30 m

GLO Da definire 40’ per ciascun docente

GLI 24 OTTOBRE 1 h
10 APRILE 1 h 2 h

Totale ore
21 e 30 + GLO

SCUOLA PRIMARIA
ATTIVITÀ COLLEGIALI (ART. 29, COMMA 3, LETT. “B” DEL CCNL 2006/09 - FINO A 40 ORE)

ATTIVITÀ DATA/ORE TOTALE ORE

Consigli d’interclasse 21 NOVEMBRE: 16:15/17:45 1h e 30
13 FEBBRAIO: 16:15/17:45 1h e 30
8 MAGGIO: 16:15/17:45 1h e 30

4 h e 30 m

SCUOLA INFANZIA
ATTIVITÀ COLLEGIALI (ART. 29, COMMA 3, LETT. “B” DEL CCNL 2006/09 - FINO A 40 ORE)

ATTIVITÀ DATA/ORE TOTALE ORE

Consigli d’intersezione 22 NOVEMBRE: 16:15/17:45 1 h 30’ 3 h
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6 MAGGIO: 16:15/17:45 1h 30’

SCUOLA DELL’INFANZIA
ATTIVITÀ COLLEGIALI (ART. 29, COMMA 3, LETT. “A DEL CCNL 2006/09 - FINO A 40 ORE)

ATTIVITÀ DATA/ORE TOTALE ORE

Collegio docenti 2 SETTEMBRE: 1h + 30’
10 SETTEMBRE: 1h
19 DICEMBRE: 1h + 30’
15 MAGGIO: 2h
25 GIUGNO: 2h

8 h

Dipartimenti 2 SETTEMBRE: 1h+30
28 NOVEMBRE 1h + 30’
15 APRILE: 1h

4h

Programmazioni

2 OTTOBRE 2 h
2 DICEMBRE 2 h
6 FEBBRAIO 2 h
3 APRILE 1 h
19 GIUGNO 2h

9 h

Incontri scuola-famiglia

21/22 OTTOBRE : 16:15/17:00 45’
22 NOVEMBRE: 17:45/19:15 1h e 30’
6 MAGGIO: 16:15/19:15 1h e 30

3h e 45m

GLO Da definire 40’ per ciascun docente

GLI 24 OTTOBRE 1 h
10 APRILE 1 h 2 h

TOT.ORE 26 e 45m +GLO

CODICE MEET RIUNIONI A DISTANZA

Collegio dei docenti collegio docenti

Programmazione Scuola Primaria programmazione primaria (collegiale)
classi prime/seconde... (classi parallele)

classi prime/seconde...+ plesso(per plesso)

Programmazione Scuola dell’infanzia programmazione infanzia

Dipartimenti unitari secondaria
Dipartimenti unitari primaria

dipartimentisecondaria
dipartimentiprimaria



Il Piano delle attività viene inviato a tutte le scuole aventi docenti in comune con la nostra istituzione scolastica. In ogni
caso, i docenti in servizio in più scuole sono pregati di consegnare il presente piano ai rispettivi Dirigenti.
Si fa inoltre presente che, per quanto concerne le riunioni diverse dal Collegio Docenti, caratterizzate da un numero
contenuto di persone, sarà possibile, ove richiesto dal personale, effettuarle in presenza.

IL DIRIGENTE
Dott.ssa Filomena Adinolfi

Documento firmato digitalmente ai sensi del d.lgs. 82/2005 s.m.i.
e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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Dipartimenti unitari primaria-secondaria (per disciplina) dipartimentiverticali+disciplina (es.
dipartimentiverticalimatematica)

Consigli di classe secondaria consiglioclasse+classe
(es.consiglioclasse1A)

Consigli d’interclasse Infanzia/primaria Consiglio interclasse+plesso
(es.consiglio interclasse SL o SMR)

Consiglio intersezione infanzia+plesso

DIPARTIMENTO AMBITO LINGUISTICO (ITALIANO
-LINGUA INGLESE-GEOGRAFIA-STORIA) Scuola Primaria

AMBITO LINGUISTICO PRIMARIA

DIPARTIMENTO MATEMATICO-SCIENTIFICO
(SCIENZE,ED. FISICA, MUSICA, ARTE E IMMAGINE E
TECNOLOGIA ) Scuola primaria

AMBITO SCIENTIFICO PRIMARIA

DIPARTIMENTO INFANZIA INFANZIA

DIPARTIMENTO UNITARIO (infanzia- primaria-secondaria) per
l’INCLUSIONE

INCLUSIONE

DIPARTIMENTO LETTERE -RELIGIONE - Scuola secondaria LETTERE

DIPARTIMENTO SCIENZE/ MATEMATICHE – TECNOLOGIA,
Scuola secondaria

MATEC

DIPARTIMENTO LINGUE STRANIERE- Scuola secondaria LINGUE

DIPARTIMENTO MUSICA Scuola secondaria MUSICA

DIPARTIMENTO SCIENZE MOTORIE Scuola secondaria MOTORIA

DIPARTIMENTO ARTE Scuola secondaria ARTE

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO DIPARTIMENTI


